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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE ACTIVIDADES

Periodo 01 al 28 de febrero de 2026

Contrato No: 1252 de 2026

Contratista: MIRNA STELLA FONSECA MURILLO

Cedula: 47.426.259 de Trinidad Casanare

Plazo de ejecucion: Ocho (8) meses

Objeto: Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Perfil: Técnico administrativo B.

Dependencia: Delegada de Tierra

Desarrollo de las actividades del mes:

En atencidén a las funciones asignadas y conforme a los lineamientos del Sistema Integrado de
Conservacion Documental, durante el mes de febrero de 2026 se adelantaron actividades
orientadas a la organizacién del archivo fisico, mediante la aplicacién de instrumentos
archivisticos FUID, conforme a las directrices del Archivo General de la Nacidn:

1. Reuniones — 02y 05 de febrero de 2026

e 02 de febrero de 2026: Participé en la reunidon sobre el Inventario de Gestidn
Documental — Delegada de Tierras 2026, dirigida por la funcionaria, Dra. Eliana Cagua
Murillo.

e 05 de febrero de 2026: Asisti de manera presencial a la reunidn de socializacion de los
lineamientos del Plan de Trabajo de Gestidn Documental 2026 — Delegada de Tierras,
dirigida por el funcionario, sefior Raul hurtado.

2. Diligenciamiento de Instrumentos Archivisticos — Documentos Vigencia 2017, 2018 y 2019

Como parte del proceso de organizacién documental, se llevd a cabo el diligenciamiento de los
siguientes instrumentos técnicos:
e Formato Unico de Inventario Documental (FUID), dentro del cual se diligencio la hoja de
control.
e Rdtulo de carpeta.
e Rotulo de caja.

Estos instrumentos fueron aplicados a la documentacion correspondiente a las vigencias 2017,
2018 y 2019, con el siguiente detalle:
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DILIGENCIAMIENTO FUID

Codigo Serie Vigencia No. Caja | Total Carpetas Actividad
400-18 Derechos 2017y 2018 4 10 Se revis6 el formato FUID diligenciado y se
d L corrigieron las casillas "Tipo" y "Cantidad",
e Peticion registrando correctamente los CD y los
planos.
400-18 Derechos 2018 31 Se reviso el formato FUID diligenciado y se
de Peticiéon corrigieron las casillas "Tipo" y "Cantidad",

registrando correctamente los CD y los

planos.
400-18 Derechos 2019 8 10 Se diligencié el formato FUID, la hoja de
de Peticiéon control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de

la caja.
400-18 Derechos 2019 9 10 Se diligencié el formato FUID, la hoja de
de Peticion control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de

la caja.
400-18 Derechos 2019 10 10 Se diligencié el formato FUID, la hoja de
de Peticion control, el rétulo de la carpeta y el rétulo de

la caja.

Total cajas y carpetas intervenidas 7 70

Nota: Es importante precisar que las cajas 4, 5,6 y 7 contaban previamente con su respectivo
FUID, hoja de control, rétulos de carpeta y caja; no obstante, ante la insercién de nuevos
documentos vy la verificacién de CD y planos, se efectud la actualizacién de este instrumento,
incorporando la informacién correctamente en el nuevo registro.

3. Proyeccién de actividades — marzo de 2026
Para el mes de marzo se prevé la continuacidn del proceso de diligenciamiento del formato
FUID, elaboracidn de hoja de control, rétulos de carpetas y rétulos de cajas vigencia 2019 y 2020,

en cumplimiento de las disposiciones del Archivo General de la Nacién.

Para los fines pertinentes se suscribe el presente informe el dia 24 del mes de febrero de 2026.

@M,mé%;

Ltatto foro sttt

MIRNA STELLA FONSECA M. VoBo. Dra. ELIANA CAGUA MURILLO
Contratista. Supervisora del contrato
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Evidencias de las actividades descritas del mes de febrero:
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TITULO O TEMA A TRATAR EN LA REUNION:

OBJETIVO:
FECHA:
HORA INICIO / FINAL:

LUGAR DE REALIZACION:

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA:
NOMBRE DEL MODERADOR:

LISTA DE ASISTENTES:

Inventario Gestién Documental Delegada de Tierras 2026

Ciudad Bogota 02 febrero 2026

De 08 :00 a.m. Hasta 10:00 a.m. horas.
Delegada de Tierras - Casa Tierras

Grupeo Gestion Documental Delegada de Tierras

Eliana Cagua y Raul Hurtado.

N© N del F io Correo Electr Firma
1 Eliana Cagua Murillo SD- Tierras Eliana.cagua@supernolariado.gov.co Ve
2 | Maribel Castro SD- Tierras Mar castro@supernotariado.gov.co | | . - .°
E- Jorge Murgas SD- Tierras Jorge.murgas@supernotariado.gov.co .

Mirna Fonseca SD- Tierras Mirna fonseca@supernotariado.gov.co e e
5 Raul Hurtado SD- Tierras Raul.hurtado@supernotariado.gov.co ’ g e
[
8

ae ¥
Direccién: Calle 268 N® 13 — 49 Interior 201
Bogotd D.C., Colombia

Codige: AC-FR-027
wersion:

Fecha: 09/Ju
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DESARROLLO DE LA REUNION ¥ CONCLUSIONES

Teniendo en cuanta las directrices impartidas por @l Grupo de Gestidn Documeantal de Nivael Cantral de la SN, que
tuvo por objaeto tratar el estado actual de |la volumeatria del inventario en comeaento, an la cual se realizd la revision de
siete (7) cajas de la serie documental Derecho de Peticion del nueve formato FUID y el respectivo avance de este.

La volumetria actual es la sigulente: 296 cajas x300

1. Serie Derecho de Peticién: 16 cajas,
Documental de Nivel Central.
2. Serie Estudios Traditicios Registrales:

foliacion y FUID 130 cajas.

3. Serie Informes: 42 cajas y pendientes todos los procesos.

ae cuales se han o
FUID 108 cajas y pendientes de revision, organizacion,

intervanidas 7 pars reslizar o! sjuste sclicliade por el Grupo de Gestidn
Por realizar el FUID de 9 caja
238 cajas de
organizacion y follacion y pendiente de realizar el

iNntervenidos con procesos

WVENTARIO TNTERVENIDAS COMN TN DAS: PEMNDIENTES POR ROTULACION
GESTION FuUID ORGANIZACION ¥ ORGANIZACION — CARPETAS -
DOCUMEMNTAL FOLILACION FOLIACION ¥ FUID ca
296 rd 17 A7T2 296

COMPROMISOS ¥ TAREAS

[ra- | Taren

Fecha de Entrega

e - b
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£ Sortir = proceso de organizacion y folinciaon en 4 cajas | Marbel Gastre ALl 17 de 2056

Qiarias & partir de wes perscnas (Que == =1 recursc | Jorgs murgas
e Idomar hAartines

= Rir o1 procesc 06 GrganiZacion ¥ Bcion en (2) dos | Maribel Castro Fayoc S0 de 2026
Calan cllariam, Bl oo G aTa Galo o s et ae crge Morgas

= =t e FUIS on dos cajas diar@s (1 AT = = FAnys OS5 do S056)
cajas pontianta=)

=
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Drrmeetan: Comtie E
Eonois B.C.. Coamom
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Hasta
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CEDULA: 47.426.259

[Revision del formato FUID diligenciado y correccion de las casillas “Tipo™
ly “Cantidad™, en las cuales se registraron adecuadamente los CD y los
planos.

Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2017 y 2018,

10

FECHA

2/02/2026

Revision del formato FUID diigenciado y correccion de las casillas “Tipo™
ly “Cantidad”, en las cuales se registraron adecuadamente los CD y los
planos.

[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2018 .

10

3/02/2026

Se registro adecuadamente los CD y los planos en el
formato FUID, siguiendo las instrucciones del sefior
funcionario Radl Hurtado. donde manifesté que el
dia 18 de diciembre sostuvo una reunién con
funcionarios del Archivo Central, cuyo propésito fue

[Revision del formato FUID diligenciado y correccion de las casillas “Tipo™
|y “Cantidad”, en Las cuales se registraron adecusdamente Jos CO y los
planos.

[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2018 .

10

4/02/2026

dei formato FUID diigenciado y correccion de las casillas “Tipo™
ly “Cantidad”, en las cuales se registraron adecuadamente los CD y los
planos.

[Serie: Derechos de Peticion -Vigendia: 2018 .

11

5/02/2026

ificar el estado del diligenciamiento del formato
FUID, Y de acuerdo con las recomendaciones
impartidas en dicha reunién, se indicé la necesidad
de revisar todas las cajas que tenian este proceso
para corregir las casillas “Tipo” y “Cantidad”, debido
a que no se estaba registrando adecuadamente los
CD y los planos.

Diligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019.

6/02/2026

[Diigenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
| de caja.
Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

9/02/2026

[Diligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
[de caja.
[Serie: Derechos de Peticién - Vigencia: 2019.

10/02/2026

Diligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
[ de caja.
[Serie: Derechos de Peticidn - Vigencia: 2019 .

11/02/2026

Diligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
|Serie: Derechos de Peticién - Vigencia: 2019 .

12/02/2026

[Diligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
[de caja.
|Serie: Derechos de Peticién - Vigencia: 2019 .

13/02/2026

Diigenciamiento formato FUID, Hoja de Control Rotulo carpeta y Rotulo
de coja.
Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

16/02/2026

Diigenciamiento formato FUID, Hoja de Control Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
Serie: Derechos de Peticién - Vigencia: 2019 .

17/02/2026

[Dffigenciamiento formato FUID, MHoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
[Serie: Derechos de Peticién - Vigencia: 2019.

18/02/2026

[D¥igenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

19/02/2026

[Di¥ligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

10

20/02/2026

[Diigenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
caja.
g B

10

23/02/2026

Di¥ligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
[de caja.
[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

10

24/02/2026

Di¥ligenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
de caja.
[Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

10

25/02/2026

Ddigenciamiento formato FUID, Hoja de Control ,Rotulo carpeta y Rotulo
[de caja.
|Serie: Derechos de Peticion - Vigencia: 2019 .

10

~N

26/02/2026

Desde la caja 8 se continud con el diligenciamiento
del FUID, la hoja de control , los rétulos de carpeta y
caja, conforme a los nuevos criterios. Tambien se
Corrigieron algunas carpetas debido a que se
incluyerén folios que fueron encontrados en la
vigencia 2020 y a su vez corrigié en el FUID, hoja de
Control ,rotulo de carpeta y rotulo de caja.

|Citacidn jurado de votacién - Capacitacién Corferias.

27/02/2026

[TOTAL CARPETAS Y CAJAS INTERVENIDAS

0
71

/

IFIRMA CONTRATISTA

’

)

/'}

FIRMA REVISOR

@&m@@_

Vo.Bo. Eliana Cagua Murillo — Profesional Especializado Grado 19 — SDPRFT
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