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INFORME DE ACTIVIDADES 

Periodo 01 al 28 de febrero de 2026 
 

 
Contrato No: 1252 de 2026 
Contratista: MIRNA STELLA FONSECA MURILLO 
Cedula: 47.426.259 de Trinidad  Casanare 
Plazo de ejecución: Ocho (8) meses 
Objeto: Prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro 
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Perfil: Técnico administrativo B. 
Dependencia: Delegada de Tierra 
 

 

Desarrollo de las actividades del mes: 
 
En atención a las funciones asignadas y conforme a los lineamientos del Sistema Integrado de 
Conservación Documental, durante el mes de  febrero de 2026 se adelantaron actividades 
orientadas a la organización del archivo físico, mediante la aplicación de instrumentos 
archivísticos FUID, conforme a las directrices del Archivo General de la Nación: 
 
1.  Reuniones – 02 y 05 de febrero de 2026 
 

 02 de febrero de 2026: Participé en la reunión sobre el Inventario de Gestión 
Documental – Delegada de Tierras 2026, dirigida por la funcionaria, Dra. Eliana Cagua 
Murillo. 
 

 05 de febrero de 2026: Asistí de manera presencial a la reunión de socialización de los 
lineamientos del Plan de Trabajo de Gestión Documental 2026 – Delegada de Tierras, 
dirigida por el funcionario, señor Raúl hurtado. 

 
2. Diligenciamiento de Instrumentos Archivísticos – Documentos Vigencia 2017, 2018 y 2019 
 

Como parte del proceso de organización documental, se llevó a cabo el diligenciamiento de los 
siguientes instrumentos técnicos: 

 Formato Único de Inventario Documental (FUID), dentro del cual se diligencio la hoja de 
control. 

 Rótulo de carpeta.  

 Rótulo de caja. 
 

 

Estos instrumentos fueron aplicados a la documentación correspondiente a las vigencias 2017, 
2018 y 2019, con el siguiente detalle: 
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DILIGENCIAMIENTO FUID 

Código Serie Vigencia No. Caja Total Carpetas Actividad  

400-18 Derechos 

de Petición  

2017 y 2018 4 10 Se revisó el formato FUID diligenciado y se 
corrigieron las casillas "Tipo" y "Cantidad", 
registrando correctamente los CD y los 
planos. 

400-18 Derechos 

de Petición  

2018 5 ,6 y 7 31 Se revisó el formato FUID diligenciado y se 

corrigieron las casillas "Tipo" y "Cantidad", 

registrando correctamente los CD y los 

planos. 

400-18 Derechos 

de Petición  

2019 8 10 Se diligenció el formato FUID, la hoja de 

control, el rótulo de la carpeta y el rótulo de 

la caja. 

400-18 Derechos 

de Petición  

2019 9 10 Se diligenció el formato FUID, la hoja de 

control, el rótulo de la carpeta y el rótulo de 

la caja. 

400-18 Derechos 

de Petición  

2019 10 10 Se diligenció el formato FUID, la hoja de 

control, el rótulo de la carpeta y el rótulo de 

la caja. 

Total cajas  y carpetas intervenidas                 7                           70 

 
Nota: Es importante precisar que las cajas 4, 5,6 y 7 contaban previamente con su respectivo 
FUID, hoja de control, rótulos de carpeta y caja; no obstante, ante la inserción de nuevos 
documentos y la verificación de CD y planos, se efectuó la actualización de este instrumento, 
incorporando la información  correctamente  en  el nuevo registró. 
 
 
3. Proyección de actividades – marzo de 2026 

 
Para el mes de marzo se prevé la continuación del proceso de  diligenciamiento  del formato 
FUID, elaboración de hoja de control, rótulos de carpetas y rótulos de cajas vigencia 2019  y 2020, 
en cumplimiento de las disposiciones del Archivo General de la Nación. 
 
Para los fines pertinentes se suscribe el presente informe el día 24 del mes de febrero de 2026. 

 

 

 

 

MIRNA STELLA FONSECA M.                                               VoBo. Dra. ELIANA CAGUA MURILLO 

Contratista.                                                                                    Supervisora del contrato
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Evidencias de las actividades descritas del mes de febrero: 
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Vo.Bo. Eliana Cagua Murillo – Profesional Especializado Grado 19 – SDPRFT 


